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Zarz^dzenie nr^ ^/2024 

Nadlesniczego Nadlesnictwa Limanowa 

z dnia 25 wrzesnia 2024 r.

w sprawie wdrozenia w Nadlesnictwie Limanowa wewn^trznej procedury 
zgtaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania dzialah 

nast^pczych oraz ochrony osob dokonuj^cych zgtoszeri

(zn.spr.NK. 0210.2.2024)

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28.09.1991 r. o lasach (Dz.U. z 2024 r. 
poz. 530), § 6 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe (zarz. 
nr 50 Ministra OSZNiL z dnia 18.05.1994 r. w sprawie nadania statutu Paristwowemu 
Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe) oraz art. 24 i 25 ustawy z dnia 14 
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r, poz. 928), zarzqdzam, co 
nast^puje:

§1

Wdrazam w Nadlesnictwie Limanowa procedure zgiaszania naruszen prawa i 
podejmowania dziatan nast^pczych, zwan^ dalej procedure zgtoszen wewn^trznych.

§2

1. Wykonanie zarzqdzenia powierzam pracownikom Strazy Lesnej.
2. Pracownicy Strazy Lesnej zobowiqzani sq do zapoznania si§ z procedure oraz 

pisemnego poswiadczenia zapoznania si§. Za dopetnienie obowiazku zapoznania 
obecnych oraz przysztych pracownikow z procedure odpowiedzialny jest 
Pracownik ds. Pracowniczych.

§3

Niniejsza procedura umozliwia jawne, poufne lub anonimowe dokonywanie zgtoszen 
przez sygnalistow w Nadlesnictwie Limanowa i ich rzetelne oraz terminowe 
rozpoznanie z uwzgl^dnieniem koniecznosci ochrony osob dokonujqcych zgtoszen.

§4

Przez uzyte w procedurze okreslenia rozumie si§:
1) sygnalista - osoba fizyczna, ktora zgtasza lub ujawnia publicznie informacji 

o naruszeniu prawa uzyskan^ w kontekscie z wiqzanym z prac^, w tym: 
pracownik, pracownik tymczasowy, osoba swiadczqca praci na innej podstawie 
niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, przedsiibiorca, 
prokurent, akcjonariusz lub wspolnik, cztonek organu osoby prawnej lub jednostki 
organizacyjnej nieposiabaj^cej osobowosci prawnej, osoba swiadczaca prac^ 
pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy,



stazysta, wolontariusz, praktykant;

2) anonim - zgtoszenie dokonane przez osob§, co do ktorej nie jest mozliwa 
identyfikacja tozsamosci;

3) dziatania odwetowe - bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie, 
w kontekscie zwi^zanym z prac^, ktore jest spowodowane zgtoszeniem lub 
ujawnieniem publicznym i ktore narusza lub moze naruszyc prawa sygnalisty lub 
wyrz^dza lub moze wyrz^dzic nieuzasadnion^ szkod^ sygnaliscie, w tym 
bezpodstawne inicjowanie post^powah przeciwko sygnaliscie;

4) dziatania nast^pcze - dziatania podj^te przez podmiot prawny lub organ 
publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w 
celu przeciwdziatania naruszeniu prawa b^d^cemu przedmiotem zgtoszenia, 
w szczegolnosci przez post^powanie wyjasniaj^ce, wszcz^cie kontroli lub 
post^powania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podj^te w celu 
odzyskania srodkow finansowych lub zamkni^cie procedury realizowanej 
w ramach wewn^trznej procedury dokonywania zgtoszeh naruszeri prawa 
i podejmowania dziatari nast^pczych lub procedury przyjmowania zgtoszeh 
zewn^trznych i podejmowania dziatah nast^pczych;

5) informacje o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumiec informacji, w tym 
uzasadnione podejrzenie dotyczqce zaistniatego lub potencjalnego naruszenia 
prawa, do ktorego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, 
w ktorym sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji 
poprzedzajicych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie 
prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie 
zwiqzanym z pracq, lub informacji dotyczqcq proby ukrycia takiego naruszenia 
prawa;

6) kontekst zwiqzany z pracq - przeszte, obecne lub przyszte dziatania zwiqzane 
z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku 
prawnego stanowiqcego podstawi swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia 
funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby 
w podmiocie prawnym, w ramach ktorych uzyskano informacji o naruszeniu 
prawa oraz istnieje mozliwosc doswiadczenia dziatah;

7) naruszenie - dziatanie lub zaniechanie, ktore jest niezgodne z prawem;

8) osoba dokonujqca zgtoszenia - osoba fizyczna, ktora zgtasza lub ujawnia 
publicznie informacje na temat naruszeh uzyskane w kontekscie zwiqzanym 
z pracq;

9) osoba pomagajqca w dokonaniu zgtoszenia - osoba fizyczna, ktora pomaga 
sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwiqzanym 
z pracq i ktorej pomoc nie powinna zostac ujawniona;

10) osoba, ktorej dotyczy zgtoszenie - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka 
organizacyjna nieposiadajqca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje 
zdolnosc prawnq, wskazanq w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, 
ktora dopuscita sip naruszenia prawa lub jako osoba, z ktorq osoba, ktora 
dopuscita siq naruszenia prawa, jest powiqzana;
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11) zgloszenie wewn^trzne - ustne lub pisemne przekazanie podmiotowi prawnemu 
informacji o naruszeniu prawa;

12) zgtoszenie zewn^trzne - ustne lub pisemne przekazanie podm otowi prawnemu 
informacji o naruszeniu prawa;

13) zgtoszenie - ustne lub pisemne zgtoszenie wewn^trzne lub zgtoszenie 
zewn^trzne, przekazane zgodnie wymogami okreslonymi w ustawie;

14) RODO - rozporz^dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, Dz. Urz. UE L 127 
z 23.05.2018 r„ str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021 r„ str. 35);

15) Administrator - Nadlesnictwo Limanowa z siedzibq ul. Kopernika 3, 34-600 
Limanowa - samodzielnie lub wspolnie z innymi ustalajqca cele i sposoby 
przetwarzania danych osobowych.

§5

Przedmiot zgtoszenia moze dotyczyc naruszenia prawa dotycz^cego:

1) korupcji:
2) zamowieh publicznych;
3) ustug, produktow i rynkow finansowych;
4) przeciwdziatania praniu pieni^dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczehstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczehstwa transportu;
7) ochrony srodowiska;
8) ochrony radiologicznej i bezpieczehstwa j^drowego;
9) bezpieczehstwa zywnosci i pasz;
10) zdrowia i dobrostanu zwierzqt;
11) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentow;
13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;
14) bezpieczehstwa sieci i systemow teleinformatycznych;
15) interes6w finansowych Skarbu Pahstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki 

samorz^du terytorialnego oraz Unii Europejskiej;
16) rynku wewn^trznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad 

konkurencji i pomocy pahstwa oraz opodatkowania osob prawnyclh;
17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela 

w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwiqzane z dziedzinami 
wskazanymi w pkt 1-16.

wyst$pujc[ce

§6

1. Za zapewnienie wdrozenia procedury, w tym zapewnienie zasobow niezb^dnych 
do realizacji zadah wynikajqcych z niniejszej procedury, w tym monitorowanie



przestrzegania ustalonych zasad post^powania przez podlegtych pracownikow 
oraz zgtaszanie naruszeii wtasciwym organom odpowiada Straznik Lesny. Za 
wykonanie niniejszej procedury odpowiada Straznik Lesny.

2. Straznik Lesny odpowiedzialny jest za:

a) przyjmowanie zgtoszeri wewn^trznych,

b) prowadzenie rejestru zgtoszen wewn^trznych,

c) zapewnienie rozpatrzenia kazdego zgtoszenia wewn^trznego, tj. prowadzenie 
post^powan wyjasniajqcych, a takze, w uzasadnionych przypadkach, 
powotywanie zespotow, ktorych sklad umozliwi kompleksowe wyjasnienie 
sprawy,

d) spetnienie obowi^zku informacyjnego wobec osoby dokonujqcej zgtoszenia, 
w szczegolnosci udzielenie odpowiedzi,

e) zapewnienie poufnosci osobie dokonuj^cej zgtoszenia,

f) zapewnienie bezstronnosci podczas prowadzonych post^powan.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych Nadlesnictwa Limanowa wspotpracuj^ z 
Straznikiem Lesnym w zakresie wyjasniania okolicznosci zdarzeti opisanych w 
zgtoszeniu wewn^trznym.

4. Pracownicy Nadlesnictwa Limanowa w szczegolnosci:

a) przestrzegaj^ wartosci etycznych i przepisow prawnych przy wykonywaniu 
powierzonych zadaii,

b) dokonujg analizy ryzyk i informuj^ bezposredniego przetozonego 
o potencjalnych ryzykach w realizowanych zadaniach,

c) na biezqco zgtaszajq wszelkie zauwazone nieprawidtowosci,

d) udost^pniaj^ informacje niezb^dne do wyjasnienia nieprawidtowosci,

e) w kontaktach wewn^trznych oraz w kontaktach z klientem zewn^trznym
wszelkimprezentuj^ postaw$ 

nieprawidtowosciom.
przeciwdziataniusprzyjajqcg

§7

1. Zgtoszenia wewn^trzne dokonywane mog^ bye poprzez dedykowane poufne 
kanaty zgtoszen funkcjonuj^ce w Nadlesnictwie Limanowa, w szczegolnosci:

elektroniezneja) za poczty adres:pomocq
sygnal.limanowa@krakow.lasy.gov.pl;

na

b) w formie listownej z dopiskiem na kopercie, np. „zgtoszenie nieprawidtowosci" 
na adres: Nadlesnictwo Limanowa ul. Kopernika 3, 34-600 Limanowa.

c) osobiscie lub telefonicznie do Nadlesnictwa Limanowa. Pracownik, do ktorego 
telefonicznie zgtoszono nieprawidtowosc dokumentuje zgtoszenie w formie 
karty zgtoszenia, protokotu lub nagrania rozmowy.

2. Zgtoszenie wewn^trzne moze miec charakter:

mailto:sygnal.limanowa@krakow.lasy.gov.pl


a) jawny, gdy osoba dokonujqca zgtoszenia zgadza si§ na ujawnienie swojej 
tozsamosci osobom zaangazowanym w wyjasnienie zgioszenia;

b) poufny, gdy osoba dokonujqca zgtoszenia nie zgadza sip na ujawnienie 
swoich danych i dane podlegajq utajnieniu;

c) anonimowy, gdy w zaden sposob nie mozna zidentyfikowac osoby 
dokonujpcej zgtoszenia.

§8

1. Nadlesnictwo Limanowa jest administratorem danych osobowych w rozumieniu 
art. 4 pkt 7) RODO, ktore przetwarza w zwiazku z przyjmowaniem 
i rozpatrywaniem zgtoszeti wewnptrznych.

2. Administrator przetwarza dane osobowe zgodnie z zasadami ochrony danych 
wskazanymi w art. 5 RODO.

3. Dostpp do zgtoszeti wewnptrznych mogp posiadac wytpcznie osoby uprawnione, 
w zakresie niezbpdnym do wykonania powierzonych zadati.

4. Administrator upowaznia osoby wyznaczone do procedowania zgtoszeti, zgodnie 
z obowipzujpcymi wewnptrznymi regulacjami tj. aktualnq Politykp bezpieczetistwa 
danych osobowych.

5. Osoby wyznaczone do obstugi zgtoszeti pozyskujp wytqcznie dane niezbpdne. 
Dane osobowe nie majpce znaczenia dla zgtoszenia, nie sq zbierane, a w razie 
przypadkowego zebrania, sp usuwane bez zbpdnej zwtoki, nie dtuzej niz do 
uptywu 14 dni od momentu ustalenia, ze nie majp znaczenia dla sprawy.

6. Administrator realizuje obowipzek informacyjny, o ktorym mowa w art. 13-14 
RODO, wobec:
a) sygnalisty (zatpcznik nr 1 do niniejszego zarzpdzenia);
b) osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie wewnptrzne (zatpcznik nr 2 do niniejszego 

zarzpdzenia);
c) osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu wewnptrznym (zatqcznik nr 3 do 

niniejszego zarzpdzenia);
d) Administrator zamieszcza informacjp o zasadach przetwarzania danych 

osobowych sygnalisty na stronie BIP.
7. Administrator realizuje prawa osob, ktorych dane dotyczg, wskazane w art. 15-22 

RODO, z ograniczeniami w zakresie prawa dostppu do danych osobowych, 
wskazanymi w powszechnie obowiqzujpcych przepisach w zakresie ochrony 
sygnalistow. Administrator pozyskuje zgodp sygnalisty na ujawnienie jego 
tozsamosci, jezeli taka jest inicjatywa i wola sygnalisty. Administrator, w 
przypadku pozyskania takiej zgody zamieszcza stosowne informacje o tym fakcie 
w obowipzku informacyjnym wobec sygnalisty.

8. Wpisy w rejestrze zgtoszeti wewnptrznych dokonywane sq w sposob 
zapewniajqcy poszanowanie zasad ochrony danych osobowych. Osoba 
dokonujpca wpisow zapewnia przechowywanie rejestru w sposob 
zabezpieczajpcy go przed dostppem osob nieuprawnionym oraz zniszczeniem.



9. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych stosuje si$ art. 33- 34 
RODO.

§9

1. Zgtoszenie wewn^trzne powinno zawierac w szczegolnosci:
a) dane osoby zgtaszajqcej, tj. imi^, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy (nie 

dotyczy zgloszen anonimowych);
b) dat§ i miejsce sporzqdzenia;
c) dane osob, ktore dopuscily si$ naruszenia prawa, tj. imi§, nazwisko, 

stanowisko, miejsce pracy;
d) opis naruszenia prawa oraz jego dat§.

2. Zgtoszenie wewn^trzne dodatkowo moze zostac udokumentowane zebranymi
dowodami i wykazem swiadkow.

3. Wzorformularza zgtoszenia, stanowi zat^cznik nr 4 do procedury.

§10

1. Zgtoszenia wewn^trzne, o ktorych mowa w § 9 rejestrowane s^ przez Straznika
Lesnego, w systemie EZD zgodnie ze wzorem rejestru okreslonym w zatqczniku 
nr 5 do procedury. Przyj^cie zgtoszenia wewn^trznego sygnalisty wymaga 
potwierdzenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba ze sygnalista nie 
poda adresu do kontaktu.

2. Pracownik, o ktorym mowa w ust. 1 dokonuje weryfikacji zgtoszenia, a nast^pnie 
decyduje o dalszych dziataniach nast^pczych.

3. Dziatanie nast^pcze prowadzone jest bez zb^dnej zwtoki.
4. Wyniki przedstawiane s^ w terminie do 3 miesi^cy od potwierdzenia przyj^cia 

zgtoszenia lub, w przypadku nieprzekazania potwierdzenia zgtaszaj^cemu, 3 
miesi§cy od uptywu 7 dni od dokonania zgtoszenia.

§11

1. Zgtoszenia wewn^trzne traktowane s^ z nalezytq powagq i starannosciq w
sposob poufny, a przy ich rozpatrywaniu obowi^zuje zasada bezstronnosci i 
obiektywizmu.

2. Podczas rozpatrywania zgtoszen wewn^trznych wszyscy uczestnicy 
post^powania s^ zobowiqzani do dotozenia nalezytej starannosci, aby uniknqc 
podj^cia decyzji na podstawie chybionych i bezpodstawnych oskarzen, 
niemajqcych potwierdzenia w faktach i zebranych dowodach oraz z 
zachowaniem poszanowania godnosci i dobrego imienia pracownikow i osob, 
ktorych zgtoszenie dotyczy.

§12

1. W wyniku przeprowadzonych dziatah nast^pczych zgtoszenie wewn^trzne, 
w szczegolnosci, moze zostac uznane za:



a) zasadne i wowczas podejmowane sq dziatania naprawcze lub zawiadamia si§ 
organy scigania lub inne organy upowaznione do rozpoznania w zakresie swej 
wtasciwosci wykrytego naruszenia;

b) bezzasadne (nieznajdujqce potwierdzenia) i wowczas oddala si§ zgtoszenie.
2. Komork^ odpowiedzialnq za rozstrzygni^cie w przedmiocie zgtoszenia

wewn^trznego jest Inspekcja Lasow Panstwowych.

§13

1. Ochronie podlegaj^ osoby, ktore dokonaty zgtoszenia i osoby, ktore pomagaty 
w dokonaniu zgtoszenia, jesli dziataty w dobrej wierze, tj. na podstawie 
uzasadnionego podejrzenia majqcego podstaw§ w posiadanych informacjach, 
ktore obiektywnie uprawdopodobniaj^ zgtaszane nieprawidtowosci.

2. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 podlegaj^ ochronie wytqcznie w zakresie 
dokonanych zgtoszeh.

§14

1. Osobie dokonuj^cej zgtoszenia oraz osobie pomagaj^cej w dokonaniu zgtoszenia 
pracodawca zapewnia ochron§ przed mozliwymi dziiataniami odwetowymi, a 
takze przed szykanami, dyskryminacjq i innymi formami wykluczenia lub n^kania 
przez innych pracownikow.

2. Zapewniajqc ochron§, o ktorej mowa w ust. 1 pracodawca, w szczegolnosci:
a) podejmuje dziatania gwarantujqce poszanowanie zasady poufnosci 

i anonimowosci danych, ochron§ tozsamosci na kazdym etapie post^powania 
wyjasniajqcego, jak i po jego zakohczeniu, z zastrzezeniem § 15;

b) doprowadza do ukarania, zgodnie z Regulaminem pracy pracownikow, ktorym 
udowodnione zostato podejmowanie jakichkolwiek dziatah represyjnych 
i odwetowych wzgl^dem osoby dokonujqcej zgtoszenia oraz osoby 
pomagaj^cej w dokonaniu zgtoszenia;

3. Dziatania, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 obejmujq przede wszystkim:
a) ograniczenie dost^pu do informacji wytqcznie dla osob uprawnionych w 

ramach post^powania wyjasniajqcego, a takze procesu zapewnienia ochrony 
osobie dokonujqcej zgtoszenia oraz osobie pomagaj^cej w dokonaniu 
zgtoszenia,

b) odebranie od osob uprawnionych do dost^pu do informacji, pisemnych 
oswiadczeh o zobowiqzaniu do zachowania w poufnosci informacji 
pozyskanych w post^powaniu wyjasniaj^cym lub w procesie ochrony osoby 
dokonuj^cej zgtoszenia oraz osoby pomagaj^cej w dokonaniu zgtoszenia,

c) ukaranie osob, ktorym udowodnione zostato, ze nie dotrzymaty 
zobowi^zania, o ktorym mowa powyzej, zgodnie z Regulaminem pracy.



§ 15

Osob$ dokonuj^c^ zgtoszenia nalezy kazdorazowo informowac o okolicznosciach, 
w ktorych ujawnienie jej tozsamosci stanie si$ konieczne, np. w razie wszcz^cia 
post^powania karnego.

§16

Przepisy niniejszej procedury podlegajq przegl^dowi nie rzadziej niz raz na dwa lata.

§17

1. Zgtaszaj^cy moze dokonac zgtoszenia zewn^trznego bez uprzedniego dokonania
zgioszenia wewn^trznego.

2. Zgtoszenie zewn^trzne nalezy ztozyc do organu publicznego lub organu
centralnego (Rzecznika Praw Obywatelskich) wtasciwego w dziedzinach 
nalezqcych do zakresu dziatania tych organow.

3. Organy, o ktorych mowa § 17 ust. 2 powinny posiadac na swoich stronach
internetowych informacj^ o danych kontaktowych umozliwiaj^cych dlokonanie 
zgtoszenia zewn^trznego, w szczegolnosci adres pocztowy i elektroniczny oraz 
numer infolinii.

§18

W sprawach nieuregulowanych niniejsz^ procedure zastosowanie majq odpowiednie 
przepisy ustawy o ochronie sygnalistow, dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) w sprawie ochrony osob zgtaszaj^cych naruszenia prawa Unii, Kodeksu pracy, 
Kodeksu post^powania karnego i Kodeksu karnego.

§19

Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

\oJ^V |0\)
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Zat^cznik nr 1
do zarz^dzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa Limanowa nr ^.1../2024

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty w tym 
rowniez w przypadku ujawnienia (w uzasadnionych przypadkach) jego tozsamosci

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporz^dzenie o ochronie danych) zwane dale) 
„RODO” - Dyrekcja Generalna Lasow Pahstwowych informuje, iz:

Tozsamosc administratora Administratorem Pana/Pani danych osobowych 
jest Nadlesnictwo Limanowa w Limanowej 34- 
600, ul. Kopernika 3

1.

Dane kontaktowe administratora Z administratorem mozna skontaktowac si$:2.

• listownie na adres siedziby administratora
• telefonicznie: tel. 18 337 22 18, poczt^ 

elektroniczn^ na adres e-mail: 
limanowa@krakow.lasv.qov.pl

Dane kontaktowe inspektora 
ochrony danych

3. Administrator wyznaczyt osob$ odpowiedzialnq 
za nadzorowanie przetwarzania 
osobowych, z ktor^ mozna si§ skontaktowac we 
wszystkich sprawach dotycz^cych przetwarzania 
danych osobowych oraz korzystania z praw 
zwi^zanych z przetwarzaniem danych, kierujqc 
korespondencj§ na adres wskazany powyzej, lub 
poprzez adresem e-mail biuro@comp-net.pl
Pana/Pani dane osobowe s^ przetwarzane w celu
1. realizacji zadah zwi^zanych z obstug^ 

zgioszeh wewn^trznych
2. ujawnienia tozsamosci sygnalisty:

danych

4. Cel przetwarzania i podstawa 
prawna

• jezeli sygnalista wyrazit zqode na 
ujawnienie lub

• gdy ujawnienie jest koniecznym i
obowiazkiemproporcjonalnym

wynikaiacym z przepisu prawa w
zwi^zku
wyjasniaj^cymi prowadzonymi przez 
organy publiczne lub post^powaniami 
przygotowawczymi lub s^dowymi 
prowadzonymi przez sqdy, w tym w 
celu zagwarantowania prawa do 
obrony przystuguj^cego osobie, ktorej 
dotyczy zgtoszenie

3. nagrywania rozmowy 
telefonicznego zgtoszenia wewnptrznego

4. udost^pnienia innemu administratorowi 
danych osobowych:

post^powaniamiz

ramachw

• gdy ten administrator jest wtasciwy do 
przyjpcia zgtoszenia wewngtrznego
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lub zobowi^zany jest do podj^cia 
dziatan nast^pczych

5. ustalenia, dochodzenia i obrony roszczen
6. ochrony przed naruszeniami prawa na szkod§ 

Administratora

Podstaw$ prawn^ przetwarzania danych 
osobowych sygnalisty jest:

1). art. 6 ust. 1 lit. a RODO tj. osoba, ktorej dane 
dotycz^ wyrazita zgod§ na przetwarzanie swoich 
danych osobowych w jednym lub wi^kszej liczbie 
okreslonych celow (zgoda na ujawnienie 
tozsamosci, zgoda na nagrywanie)

lub

2) art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie jest 
niezb^dne do wypetnienia obowi^zku prawnego 
ci^zqcego na administratorze w zw. z przepisami 
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie 
sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928);

lub

3). realizacja prawnie uzasadnionego interesu 
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO oraz art. 
9 ust. 2 lit. f RODO)

lub

4) art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zw. z przepisami 
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie 
sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928), jezeli dane 
osobowe szczegolnej kategorii zawarte s^ w 
zgtoszeniu sygnalisty

Uzasadniony interes administratora polega na:
• dochodzeniu roszczen lub obrony przed 

roszczeniami, zgodnie z ogolnie 
obowi^zuj^cymi przepisami prawa, w 
szczegolnosci z Kodeksem cywilnym;

• ochronie przed naruszeniami prawa na 
szkod^ Administratora

Opis prawnie uzasadnionego 
interesu

5.

Pana/Pani dane osobowe wyt^cznie podmiotom 
uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie 
przepisow prawa. Dane osobowe b^d^ 
udost^pnione podmiotom zapewniaj^cym, na 
podstawie umow zawartych przez administratora, 
obstugp dziatalnosci administratora (np. dostawcy 
ustug informatycznych). Dane osobowe mog^ bye 
udost^pnione odr^bnym administratorom tj. 
wtasciwym organom, w przypadku podejmowania 
dziatan nastgpezyeh. Dane osobowe pozwalajqce

Odbiorcy danych6.



na ustalenie tozsamosci sygnalisty mog^ bye 
udost^pnione osobom, ktorych dotyezy 
zgloszenie lub wskazanym w zgtoszeniu.

Przekazanie danych osobowych 
do paristwa trzeciego lub 
organizaeji migdzynarodowej

Nie dotyezy7.

Zautomatyzowane decyzje oraz 
profilowanie

Nie dotyezy8.

Okres przechowywania danych Pana/Pani dane osobowe b?d^ przechowywane 
przez okres 3 lat po zakohezeniu roku 
kalendarzowego, w ktorym zakohezono dziatania 
nast^peze, lub po zakohezeniu post^powah 
zainicjonowanych tymi dziataniami.

9.

10. Prawa podmiotow danych Posiada Pan/Pani prawo dost^pu do tresci 
swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, 
usuni^cia w przypadkach przewidzianych 
przepisami prawa oraz prawo ograniczenia 
przetwarzania a takze prawo do ztozenia 
sprzeciwu._______________________________
Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi 
do organu nadzorezego zajmuj^cego si§ ochron^ 
danych osobowych w pahstwie cztonkowskim 
Pana/Pani zwyktego pobytu, miejsca pracy lub 
miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. 
Biuro Prezesa Urz^du Ochrony Danych 
Osobowych (PUODO); adres: Stawki 2,00-193 
Warszawa - telefon: 22 531 03 00

11. Prawo wniesienia skargi do 
organu nadzorezego

12. Prawo do cofni^cia zgody Ma Pan/Pani prawo do wycofania zgody 
w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma 
wptywu na zgodnosc z prawem przetwarzania, 
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej 
wycofaniem. W przypadku wycofania zgody na 
ujawnienie Pana/Pani tozsamosci, dane osobowe 
nie b^d^ udost^pniane (od momentu wycofania 
zgody).______________
Podanie przez Pana/Pani^ danych osobowych 
jest dobrowolne.___________________________

Informacja o dobrowolnosci lub 
obowiqzku podania danych

13.

(1/



Zate|cznik nr 2
do zarz^dzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa Limanowa nr I.1../2024

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie od sygnalisty

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporz^dzenie o ochronie danych) zwane dale) 
„RODO” - Dyrekcja Generalna Lasow Pahstwowych informuje, iz:

Tozsamosc administratora Administratorem Pana/Pani danych osobowych 
jest Nadlesnictwo Limanowa w Limanowej 34- 
600, ul. Kopernika 3.

1.

Dane kontaktowe administratora Z administratorem mozna skontaktowac si§:2.

• listownie na adres siedziby administratora
• telefonicznie: tel. 18 337 22 18
• poczt^ elektroniczn^ na adres e-mail: 

limanowa@krakow.lasv.qov.pl

3. Dane kontaktowe inspektora 
ochrony danych

Administrator wyznaczyt osob§ odpowiedzialn^ 
za nadzorowanie przetwarzania danych 
osobowych, z ktor^ mozna si$ skontaktowac we 
wszystkich sprawach dotycz^cych przetwarzania 
danych osobowych oraz korzystania z praw 
zwi^zanych z przetwarzaniem danych, kierujqc 
korespondencj§ na adres wskazany powyzej, lub
poprzez adresem e-mail biuro@comp-net.pl._____
Pana/Pani dane osobowe sq przetwarzane w celu
1. realizacji zadah zwi^zanych z obstug^ 

zgtoszeh wewn^trznych
2. udost^pnienia innemu administratorowi 

danych osobowych:
• gdy ten administrator jest wtasciwy do 

przyj^cia zgtoszenia wewn^trznego 
lub zobowi^zany jest do podj^cia 
dziatah nast^pczych

3. ustalenia, dochodzenia i obrony roszczeh
4. ochrony przed naruszeniami prawa na szkod§ 

Administratora

Cel przetwarzania i podstawa 
prawna

4.

Podstaw^ prawn^ przetwarzania danych 
osobowych osoby, ktorej dotyczy zgioszenie od 
sygnalisty jest:
1). art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie jest 
niezb^dne do wypetnienia obowi^zku prawnego 
ci^z^cego na administratorze w zw. z przepisami 
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie 
sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928;
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lub

2). realizacja prawnie uzasadnionego interesu 
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO oraz art. 
9 ust. 2 lit. f RODO)

lub

3) art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zw. z przepisami 
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie 
sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928), jezeli dane 
osobowe szczegolnej kategorii zawarte w 
zgloszeniu sygnalisty;

Opis prawnie uzasadnionego 
interesu

Uzasadniony interes administratora polega na:
• dochodzeniu roszczen lub obrony przed 

roszczeniami, zgodnie z ogolnie 
obowi^zuj^cymi przepisami prawa, w 
szczegolnosci z Kodeksem cywilnym;

• ochronie przed naruszeniami prawa na 
szkodg Administratora

5.

Pana/Pani dane osobowe wyt^cznie podmiotom 
uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie 
przepisow prawa. Dane osobowe b^d^ 
udost^pnione podmiotom zapewniaj^cym, na 
podstawie umow zawartych przez administratora, 
obstug§ dziatalnosci administratora (np. dostawcy 
ustug informatycznych). Dane osobowe mog^ bye 
udost^pnione odr^bnym administratorom tj. 
wtasciwym organom, w przypadku podejmowania 
dziatah nast^pezyeh.

Odbiorcy danych6.

Nie dotyezyPrzekazanie danych osobowych 
do pahstwa trzeciego lub 
organizaeji mi^dzynarodowej

7.

Nie dotyezyZautomatyzowane decyzje oraz 
profilowanie

8.

Pana/Pani dane osobowe b^d^ przechowywane 
przez okres 3 lat po zakohezeniu roku 
kalendarzowego, w ktorym zakohezono dziatania 
nast^peze, lub po zakohezeniu post^powah 
zainicjonowanych tymi dziataniami.

Okres przechowywania danych9.

Posiada Pan/Pani prawo dost^pu do tresci 
swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 
15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania 
informaeji o zrodle pozyskania danych 
osobowych nie stosuje si$, chyba, ze sygnalista 
nie spetnia warunkow wskazanych w art. 6 
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie

Prawa podmiotow danych10.

I



sygnalistow, albo wyrazit wyrazn^ zgod^ na takie 
przekazanie. Posiada Pan/Pani prawo do 
sprostowania danych osobowych, usuni^cia w 
przypadkach przewidzianych przepisami prawa 
oraz ograniczenia przetwarzania a takze prawo 
do sprzeciwu.
Dane osobowe dotyczace osoby, ktorei dotyczy 
zqtoszenie, rozumianej jako osoba fizyczna, 
wskazana w zgtoszeniu lub ujawnieniu 
publicznym jako osoba, ktora dopuscita si? 
naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktor^ osoba, 
ktora dopuscita si? naruszenia prawa, jest 
powi^zana
identyfikacyjne, dane kontaktowe, informacje o 
zachowaniach, ktore pojawity si? w zgtoszeniu)
Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi 
do organu nadzorczego zajmuj^cego si? ochron^ 
danych osobowych w pahstwie czbnkowskim 
Pana/Pani zwyktego pobytu, miejsca pracy lub 
miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. 
Biuro Prezesa Urz?du Ochrony Danych 
Osobowych (PUODO); adres: Stawki 2,00-193 
Warszawa - telefon: 22 531 03 00

11. Kategorie danych

(w szczegolnosci: dane

12. Prawo wniesienia skargi do 
organu nadzorczego

Informacja o dobrowolnosci lub 
obowiazku podania danych

13. Podanie przez Pana/Pani^ danych osobowych 
jest dobrowolne (w zgtoszeniu sygnalisty)________
Pana/Pani dane osobowe zostaty podane przez 
sygnalist? tj. (nalezy podac dane sygnalisty, jezeli 
sygnalista wyrazil zgod? na ujawnienie 
tozsamosci lub jesli sygnalista nie spetnit 
wymogow okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie
sygnalistow)* ___________________________

*T? informacj? zamieszczamy TYLKO gdy sygnalista wyrazil zgod? na ujawnienie tozsamosci lub jesli 
sygnalista nie spetnit wymogow okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow. W innym 
przypadku informacj? o Zrodle danych WYKRE^LlC

Zrodto danych14.



Zalqcznik nr 3
do Zarz^dzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa Limanowa nr 12024

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby trzeciej
wskazanej w zgtoszeniu od sygnalisty

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych wzwiqzku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporz^dzenie o ochronie danych) zwane dale) 
„RODO” - Dyrekcja Generalna Lasow Pahstwowych informuje, iz:

Tozsamosc administratora Administratorem Pana/Pani danych osobowych 
jest Nadlesnictwo Limanowa w Limanowej 34- 
600, ul. Kopernika 3

1.

Dane kontaktowe administratora Z administratorem mozna skontaktowac si§:2.

• listownie na adres siedziby administratora
• telefonicznie: tel. 22 58 98 100
• pocztq elektronicznq na adres e-mail: 

limanowa@krakow.lasv.qov.pl

3. Dane kontaktowe inspektora 
ochrony danych

Administrator wyznaczyt osob§ odpowiedzialn^ 
za nadzorowanie przetwarzania danych 
osobowych, z ktor^ mozna si? skontaktowac we 
wszystkich sprawach dotycz^cych przetwarzania 
danych osobowych oraz korzystania z praw 
zwi^zanych z przetwarzaniem danych, kierujqc 
korespondencj? na adres wskazany powyzej, lub 
poprzez adresem e-mail biuro@comp-net.pl.
Pana/Pani dane osobowe s? przetwarzane w celu
1. realizacji zadah zwiqzanych z obstug? 

zgtoszeh wewn?trznych
2. udost?pnienia innemu administratorowi 

danych osobowych:
• gdy administrator jest wtasciwy do 

przyj?cia zgtoszenia wewn?trznego 
lub zobowiqzany jest do podj?cia tych 
dziatah nast?pczych

3. ustalenia, dochodzenia i obrony roszczeh
4. ochrona przed naruszeniami prawa na szkod? 

Administratora

Cel przetwarzania i podstawa 
prawna

4.

Podstaw? prawn? przetwarzania danych 
osobowych osob trzecich wskazanych w 
zgtoszeniu od sygnalisty jest:
1). art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie jest 
niezb?dne do wypetnienia obowi?zku prawnego 
ci?z?cego na administratorze w zw. z przepisami 
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie 
sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928);

ifr
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lub

2). realizacja prawnie uzasadnionego interesu 
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO oraz art. 
9 ust. 2 lit. f RODO)

lub

3) art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zw. z przepisami 
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie 
sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928), jezeli dane 
osobowe szczegolnej kategorii zawarte w 
zgloszeniu sygnalisty;

Opis prawnie uzasadnionego 
interesu

Uzasadniony interes administratora polega na:
• dochodzeniu roszczen lub obrony przed 

roszczeniami, 
obowi^zuj^cymi przepisami prawa, w 
szczegolnosci z Kodeksem cywilnym;

• ochrona przed naruszeniami prawa na 
szkod$ Administratora

5.

ogolniezgodnie z

Pana/Pani dane osobowe wyt^cznie podmiotom 
uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie 
przepisow prawa. Dane osobowe b§d3 
udost^pnione podmiotom zapewniaj^cym, na 
podstawie umow zawartych przez administratora 
obstug§ dziatalnosci administratora (np. dostawcy 
ustug informatycznych). Dane osobowe b^d^ 
udost^pnione odr^bnym administratorom tj. 
wtasciwym organom, w przypadku podejmowania 
dziatan nast^pczych.

Odbiorcy danych6.

Przekazanie danych osobowych 
do pahstwa trzeciego lub 
organizacji migdzynarodowej

Nie dotyczy7.

Zautomatyzowane decyzje oraz 
profilowanie

Nie dotyczy8.

Pana/Pani dane osobowe b^d^ przechowywane 
przez okres 3 lat po zakohczeniu roku 
kalendarzowego, w ktorym zakohczono dziatania 
nast^pcze, lub po zakohczeniu post^powah 
zainicjonowanych tymi dziataniami.

Okres przechowywania danych9.

Posiada Pan/Pani prawo dost^pu do tresci 
swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 
15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania 
informacji o zrodle pozyskania danych 
osobowych nie stosuje si§, chyba, ze sygnalista 
nie spetnia warunkow wskazanych w art. 6 
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie 
sygnalistow, albo wyrazit wyraznq zgod$ na takie 
przekazanie. Posiada Pan/Pani prawo do 
sprostowania danych osobowych, usuni^cia w 
przypadkach przewidzianych przepisami prawa 
oraz ograniczenia przetwarzania a takze prawo

Prawa podmiotow danych10.

\r



do sprzeciwu.
Dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej 
w zgtoszeniu w szczegolnosci: dane 
identyfikacyjne, dane kontaktowe, informacje 
o zachowaniach, ktore pojawity si§ w 
zgloszeniu______________________________
Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi 
do organu nadzorczego zajmuj^cego si^ ochronq 
danych osobowych w panstwie cztonkowskim 
Pana/Pani zwyklego pobytu, miejsca pracy lub 
miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. 
Biuro Prezesa Urz§du Ochrony Danych 
Osobowych (PUODO); adres: Stawki 2,00-193 
Warszawa - telefon: 22 531 03 00

Kategorie danych11.

Prawo wniesienia skargi do 
organu nadzorczego

12.

Informacja o dobrowolnosci lub 
obowiazku podania danych

13. Podanie przez Pana/Pani^ danych osobowych 
jest dobrowolne (w zgioszeniu sygnalisty)

Zrodto danych14. Pana/Pani dane osobowe zostaty podane przez 
sygnalisty tj. (nalezy podac dane sygnalisty, 
jezeli sygnalista wyrazit zgody na ujawnienie 
tozsamosci lub jesli sygnalista nie spetnit 
wymogow okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie 
sygnalistow)_____



Zal^cznik nr 4
do zarzqdzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa Limanowa nr ^./2024

FORMULARZ ZGtOSZENIA WEWN^TRZNEGO

w

(dane komorki organizacyjnej)

Data sporz^dzenia:

Czy zgtoszenie ma charakter anonimowy: TAK NIE
Zgtoszenie imienne:
lmi$ i nazwisko: 
Stanowisko/Funkcja: 
Dane kontaktowe:

Jakiego obszaru naruszeh prawa dotyczy Twoje zgtoszenie?
□ korupcji
□ zamowieh publicznych
□ ustug, produktow i rynkow finansowych
□ przeciwdziatania praniu pieni^dzy oraz finansowaniu terroryzmu
□ bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami
□ bezpieczenstwa transportu,
□ ochrony srodowiska,
□ ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa j^drowego,
□ bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
□ zdrowia i dobrostanu zwierz^t,
□ zdrowia publicznego,
□ ochrony konsumentow,
□ ochrony prywatnosci i danych osobowych,
□ bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,
□ interesow finansowych Skarbu Pahstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorz^du 
terytorialnego oraz Unii Europejskiej,
□ rynku wewn^trznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i 
pomocy pahstwa oraz opodatkowania osob prawnych,
□ konstytucyjnych praw wolnosci cztowieka i obywatela - wyst^puj^ce w stosunkach 
jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwi^zane z dziedzinami wskazanymi powyzej

Tresc zgtoszenia
Proszq opisac szczegofowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia, zgodnie z 
posiadanq wiedzq:

l it/



• Proszq podac dane osob/komorek organizacyjnych, ktore 
dopuscify sip naruszen/ktorych dotyczy zgioszenie (nazwiska, 
stanowiska).

• Proszp podac dane osob, ktore mogty stac sip ofiarami 
naruszenia.

• Jakich zachowan/dziaian dotyczy zgtoszenie?
• Kiedy doszto do naruszenia ? Czy trwa ono nadal?
• Czy powiadomiono juz kogos w tej sprawie? Jesli tak to kogo 

(np. osoby w Urzpdzie, media, inne wiadze)?
• Czy istniejq relacje pomipdzy wskazanymi powyzej osobami?
• Jakie skutki spowodowaty lub mogq spowodowac opisane 

naruszenia?

Dowody
W przypadku dysponowania dowodami (dokumenty, zeznania swiadkow, wiadomosci email, 
smsy, inne wiadomosci elektroniczne, zdjpcia, nagrania, inne) potwierdzajqcymi 
okolicznosci przytoczone w zgtoszeniu, proszp o ich wskazanie i dotqczenie

Oswiadczam, ze dokonujqc niniejszego zgloszenia:
1) Dziatam w dobrej wierze
2) Posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zrzuty 53 

prawdziwe

(data i podpis osoby dokonujqcej zgtoszenia)
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Zat^cznik nr 5 do zarzqdzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa Limanowa nr V2024

REJESTR ZGLOSZEN WEWN^TRZNYCH

Data dokonania 
zgtoszenia Dane osobowe sygnalisty 

oraz osoby, ktorej 
dotyczy zgtoszenie

Data
zakonczenia

sprawy

Nr Przedmiot naruszenia prawa Adres do kontaktu Podjgte dziatania nast^pcze
zgtoszenia


